Mode d’emploi base de données AIFRIS : déposer les propositions de
communication.

Pour déposer les propositions de communication, on va sur le site aifris.eu,
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On clique sur I'icone en bas de la page d’accueil mmuniesnt et on arrive a la page
d’acces a la base de données avec ses identifiants.

Association Internationgle pour Io Formation, PR s . f .
! i I AlF -
la Recherche e! l'Intervention Sociale IFRIS & a l r ls
e

Acces Espace Communicant

Création d’un compte
Si on n’a pas de compte, on peut en créer un. Sur la page d’accés, on utilise le bouton a

@
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Oubli des identifiants
Si on a oublié ses identifiants, on clique sur

On accéde a un nouvel écran qui permet de les recevoir par mail immédiatement, a condition
de renseigner I'adresse email avec laquelle le compte a été créé.

Demande d'identifiants...
Merci de saisir votre adresse email :

Un courriel contenant vos identifiants

m r
VOUS sera envoyé, Emoye

Si vous avez un probléme pour renseigner cet email, parce que vous ne savez plus quel
courriel vous avez utilisé ou parce que ce courriel n’existe plus aprés un changement de lieu
de travail, contacter postmaster@aifris.eu.

Surtout ne créez pas un nouveau compte !!

il nous faudra de toutes facons le supprimer un jour ou l'autre et ce sera forcément plus
compliqué que de contacter le postmaster de fagon préventive.

Accés a son compte
Une fois le login et le mot de passe renseignés, on clique sur « accéder a mon compte»
et on obtient cet écran :

Association Internationale pour la Formation, i .

.
la Recherche et I'Intervention Sociale - AIFRIS - a lfr lS
=

Mon Compte MFRS

M Actiches

| g e por dee - ime -
Ve .
Asticim propesst | Mon-eveiesy
ATK I preapents | L6 (aay € ovatanon |4
Arthcies natets | A rotruvaiee . (1
AT Dautam © artmnn seme ojumemerts

Artiches Coniatn | Rt 1%
Mon incription en Sgne

) Omwrtars de Fevpans | Fovrir 3319

C’est I'écran qui vous permet de piloter toutes vos données sur notre site :

- le compte personnel (Mon compte AIFRIS),

- les communications (Mes Articles)

- les inscriptions (Mon inscription en ligne)

Dans ce mode d’emploi, on ne s’intéressera qu’a la partie « Mes Articles ».

D’autres modes d’emploi sont disponibles pour les deux autres parties.
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Gérer mes articles

Dans cet écran, vous avez accés a tous vos articles, quel qu’ils soient et quels que
soient leur statut.

s >

Mon compte AIFRIS

(Cet espace vous permet d'accéder aux informations vous concernant. Vous
pouvez y gérer vos coordonnées, vos compétences, votre parcours
professionnel, vos publications, votre abonnement a la newsLetter...)

@g Modifier mon compte...

Mes Articles

(Cet espace vous permet de créer des articles et de les proposer dans le cadre
d'un congres, d'une présentation d'ouvrage ou hors congrés. Si votre proposition
de communication est retenue par le CSP, vous pourrez alors y finaliser votre
article par un dépét en version PDF, un dépét de larticle complet,...)

Tri actuel : par date par date ¢,  par titre ¢,

), Articles non-proposés... (6)

H’ Articles proposés : Non-évalués... (0)

Articles proposés : En cours d'évaluation... (4)

Articles Evalués : A retravailler... (1)

Articles Evalués : Retenus avec ajustements... (1)

E & & E

Articles Evalués : Retenus... (4)

Mon inscription en ligne

(Cet espace vous permet de gérer vos inscriptions en ligne aux congrés, aux
ateliers...)

@ Ouverture de l'espace : Février 2019...

Vous pouvez visualiser et modifier les articles pas encore proposés :
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Articles non-proposés
Articles proposés : Non-évalués

Quand on clique sur le petit rectangle jaune orange a gauche de [lintitulé:
Ay Articles non-proposés... (6)

On obtient ceci : le rectangle passe au vert et trois éléments s’affichent : un cube gris,
un feuillet bleu et un rond orange.

\, Articles non-proposés... (6)

| e @l Proposer l'article Q

ART n"5274 - essai firefox

Le cube gris permet en cliquant dessus, d’ouvrir I'article et de disposer de toutes les
informations

b Articles non-proposés... (6)

| e @l Proposer larticle Q I
ART n*5274 - essai firefox

Théme : essai firefox
Auteur(s) : SUSINI Dominique - ADJIVON Michel -
Date : 12/11/2018 - 17:35:10

L’icone bleu permet en cliquant dessus d’avoir accés, a tous les éléments qui
constitue la proposition de communication dans la partie droite de I'écran :

T

Article n®

Mon compte AIFRIS 5274
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Thre de la communication... * Ok 113 7 200 carnctéves mand, &

Mes Articies

o T T s e vk
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Ok 113 1 400 caractiees masi.

>

ekl perdeie el peUE C
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|
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Ok 1§/ 2000 carnctives mad, &

Le rond orange permettra de proposer la communication a I'évaluation du conseil
scientifique quand tout sera prét

Vous pouvez seulement visualiser tous les articles qui ont été proposés :
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Articles proposés : En cours d'évaluation.
Articles Evalués : Retenus

Articles Evalués : Retenus avec ajustements
Articles Evalués : A retravailler

Quand on clique sur le petit rectangle jaune orange a gauche de [lintitulé :
[ Articles proposés : En cours d'évaluation.,

On obtient ceci : le rectangle passe au vert et seulement deux éléments s’affichent.

1, Articles proposés : En cours d'évaluation... (4)

U Proposition n* 2681 (ART n*5262) - essal 4 php
BEYROUTH

Un rectangle orange et une paire de jumelles.
Le rectangle orange donne acceés la encore aux détails de la proposition.

La paire de jumelles donne accés a I'’écran de droite avec toutes les données, quand on
clique dessus

Mon compte AFRIS ! Cadre : AIFRS BEYROUTH 2019
[COT PUsr s vt AT S TR A e WA ! ]
PavI g 40000 a4 L APRETOT v | I IO AT ALY 2 TOmTO A progond | Ase 1, TNMRGK o1 CORETATION $4 “YIVTE eraemiie
Tt S Ty EaTe— £ (3 eoter . |
O Motter | Tt | Samttw | Commeawn | Tige | Motackh | Remend | ! Moy | B |
% men compte...

Titre de la communication. ..
Nes Articles el 4 pho BEYROUTH
(C81 FQOOr woun JTTRET B9 TAT SN ETRIEY #1 S WR propceer &y e sare
P Congrin. S Sreamtstun Eaowape 2 Ao CongL 4 wtre propoeton
W st et retewe e v OF vma pourer sary y fratie wee
B e R sl beyvouth
T actont | par dete P date & par tew &

Coantowrin) 1 KAOA Oty

by Avkles son pragands... 1) Co suteurie) 2

uy Arvicies propawis : Non-dwakute.... 10}
L, Arvcies propiids | En Cmers o Suahison ... 14}

b g Tropmition n I6EN (AT 1542 - et 4 e
BEYROUTH

Dans la partie droite de I'écran, chaque petit rectangle orange permet de donner acces
au contenu du cadre concerné. Dans I'exemple ci dessus, on a cliqué dessus et on peut
voir le contenu du sous titre et des coauteurs.

On peut tout aussi bien cliquer sur le bandeau du dessus pour avoir accés a tout ou a
chaque élément de la proposition.

| Tout | Souwstitre | Coauteur(e)s | Type | Motsclefs | Résumé | Bibliographie | Présentation Auteurs | Evaluations
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Création d’un nouvel article (ou nouvelle communication)

On accéde a son compte comme vu ci dessus, et on s’intéresse au bandeau supérieur
gauche :

On clique sur le ! pour créer un nouvel article et
dans I'espace de droite qui s’affiche, on peut naviguer librement dans les différentes
cases a renseigner, interrompre la saisie, revenir, corriger, etc.

Mais... ATTENTION !!!

. . Enregistrer les modifications ...
Pour conserver votre travail, vous devez cliquer sur

(en haut de 'écran, a droite).

e Jotmwaeac [ Article en cours /
Men compte AIFRS de création
N e e e e o bihase s oiioidacs
Rl i e ML B U o W et
vow morait

O.n-—a-—o...
| Tt | Soathee | Comserien | Tipe | motceh | Reud | ! ooy |

Thre de la communicatien... *

Mes Articies

B L e R e R e N o e
Sun PR Lume RIS S R BT VP N ety pripeniton
o comewstion et retwor s b OO sou Sourrey ot ¢ st wotre
----- It ow v Y. i [T e )

Bt | g date ieieC  peTweC
b ATies e propeei... (10)

by AT prepends | Nendrabets. . 0

by Aticies pewpents | B8 coues f vanation. .. (1]
by At Doatuts | A resavelier (1)

by Atices Eoaiuts | Arteren svec djustements (1)

Le dépdt de la proposition s’effectue en deux étapes : une premiére étape
qui est celle de I'ébauche, ou l'auteur peut corriger a tout moment, chaque
élément de sa communication, elle lui appartient. Une seconde étape, qui
est celle de la proposition : la communication est alors soumise a I'évaluation
du conseil scientifique et ne peut plus étre modifiée par 'auteur. Il faut alors
Si besoin, faire appel au postmaster.

Pour déposer une communication, il faut renseigner tous les cadres précédés d’'un
astérisque *.
Pour accéder a chaque cadre, il y a deux techniques.

Dans chaque cadre, un petit rectangle orange( fleche verte) permet, en cliquant dessus
de donner acces au contenu du cadre concerneé.

On peut tout aussi bien cliquer sur le bandeau du dessus pour avoir accés a tout ou a
chaque élément de la proposition :Totalité, sous titres, coauteurs, type etc.

| Tout | Souwstitre | Coauteur(e)s | Type | Motsclefs | Résumé | Bibliographie | Présentation Autours | Evaluations |

Mode d’emploi bd AIFRIS dépbt communications 6



Nous conseillons de tout préparer dans un fichier texte que vous conserverez en
archive (en cas de probléme de saisie) et de procéder par copier coller.

On indique le ‘titre’ (maxi 200 caracteres) et, éventuellement, le ‘sous-titre’ qui détaille
votre titre (maxi 400 caracteres).

A chaque fois qu’on remplit le cadre, le bandeau indique le nombre de caracteres
utilisés au fur et a mesure.

essai pour mode d'emplol

Si on intervient a plusieurs, on doit renseigner le champ Co-auteur(s). Pour cela, il suffit
d’utiliser le menu déroulant.

Ceci suppose que les co-auteurs aient auparavant créé un compte dans la base de
I'AIFRIS.

Une seule communication est déposée par I'équipe ainsi constituée de fagon a éviter
les doublons inutiles. Les coauteurs ne peuvent avoir accées directement a la
communication, ils doivent passer par l'intermédiaire de I'auteur et de son
compte. En cas de questions complémentaires contacter le postmaster.

Ensuite, on choisit, par menu déroulant, entre plusieurs « types » de communication :
« Recherche », « Analyse d’expérience pratique », Forum, autre.

« Recherche », « Analyse d’expérience pratique » :

La communication en atelier passe par un écrit support relatant une expérience ou une
recherche qui sont problématisées, analysées, avec leurs résultats et qui donnent lieu
a communication d’environ 20mn dans un atelier (environ 3 communications par atelier
maxi), puis échanges avec la salle.

« Forum » :

Le forum est un espace plus large que l'atelier ou les personnes ne présentent pas une
communication mais problématisent une question qui est soumise a débat au sein de
I'espace forum. Il est demandé toutefois un bref texte de soumission qui pose le cadre
de la problématique ou question soulevée et qui est soumis au Comité Scientifique.

Puis, il faut définir trois ‘mots clés’ caractérisant le mieux votre proposition, afin de
faciliter la création d’ateliers cohérents soit en utilisant le menu déroulant (conseillé),
soit en proposant de nouveaux mots clé dans la case « Mot clef Autre : »

Mot clef 1 : [ Action publique 3)
Mot clef 2 : | Aucun 3
Mot clef 3 : | Aucun )
Mot clef Autre : ESSAL, mode d'emplol

Apres le remplissage de ces rubriques, on procede au renseignement des trois cadres
suivants Résumé, Bibliographie, Présentation auteur.

Pour cela, nous vous remercions de prendre garde a I'encadré ci-dessous, surtout pour
les nouveaux déposants
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Pour que la base de données soit toujours accessible, le temps de
connexion est temporisé, donc limité. Aussi, il est conseillé de ne pas taper
le texte dans la case, mais de copier-coller le texte préalablement

rédigé dans un logiciel de traitement de texte.

Résumé

Vous déposez votre proposition dans le cadre « Résumé », a I'aide d’'un copier-coller,
depuis votre texte rédigé dans un logiciel de traitement de texte. Elle ne peut comporter
qu’au maximum 4 000 signes espaces compris.

Cette proposition constitue un résumé de la communication, qui sera publié, en I’état,
dans la partie « ressources documentaires » du site. /

“Trop de caractéres... : 4326 / 4000 caractéres maxi. Ji,

Pour comprendre et situer la mobilisation actuelle que I'on peut observer en France autour de la question de la recherche dans le champ
de l'infervention sociale, il serait opportun de s'intéresser a la légalité de la recherche autant qu'a sa légitimité, dans le cadre européen.
Lanalyse des texies réglementaires permet de mieux comprendre la nature des enjeux et I'aspect novateur des solutions proposées,
avec notamment la construction d'un cadre européen de certification.

C'est cotte politique qu'll importe de mettre en évidence pour comprendre le cadre dans lequel nous posons la question de & recherche
et de la sGence du travail social en France, Les modaiités du débat posé en France, notamment formalisé en terme de légtimité,
apparail, vue de Belgique, de Suisse, mas plus encore d’Angleterre, comme une question franco francaise. Il suffit d'aller dans une
librairie, & Londres, pour comprendre que la question est résolue de falt par 'existence d'une discipline universitaire qui produit

suffisamment d'ouvrages pour occuper plus de place dans les rayons que ceux de sociologie. Mais, au-dela de la particularité de tel ou
ol nave o ani KImnose meordha A toos s nave dFumne cast Faxistancs o’ un asnace sumndan de Fadocation et s formation v

On est renseigné en temps réel sur le nombre de caractéres. On voit dans I'exemple ci
dessus que le texte dépasse 4326/4000 caractéres : un panneau « danger » apparait
en bout de bandeau. ( fleche rouge) en plus du message « trop de caractéres »

Bibliographie

Vous déposez de la méme fagon, votre bibliographie dans le cadre « Bibliographie ».
Elle ne peut comporter qu’au maximum 2 000 signes espaces compris.

Présentation des auteurs

Vous déposez une présentation de I'auteur ou de I'équipe dans le cadre « Présentation
des auteurs», d’'un maximum de 300 signes.

Ne pas oublier, ensuite, d’enregistrer le travail avec la commande « Enregistrer les
modifications", située en haut a droite.
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Lorsque la communication a été enregistrée une fois, pour la revoir, poursuivre la
saisie, ou corriger, il faut revenir dans la partie gauche de I'écran et cliquer sur I'icbne
bleue. (Livret et crayon) (fleche verte)

prsemes._________Jomewmar  [)]
- Article n*
Mon compte AIFRIS ! 5275
e :—vu;—-vnm-— WWormeriew mma tmueTeet ¥aa NON- Enregisirer les moddcations
POy pivey wiie soremery L
el —nnv-—:lu«nu- J
Q) Madfier men comges.... I | Semtwe | Cemamnen | Yype | Wmceh | R |
Titre de L commumication... 1 34 { 100 caractéres maxl,
Mas Articies
(€t pumy wns Wt (e ORI AEY SHNIR 0 @ (Y v r—— Sy e iaty o pOur Mode Femplel
o compi Fuw riwiaten Ny sV nre pregee e
W T e V] v o (8 (VR e (wsr ey W g (e e
TR A T en veriin RO wn el @ DTt et )
wilthy "
T et £ por e abhc e Ok 211 7 400 carsctibem maxl, A&
At oy

b

| @ | Mo favce ) |
ART 2'S279 < enal pour wode deraiol

On se retrouve alors dans I'écran désormais familier et on peut procéder aux
renseignements ou corrections des champs.

Lorsque I'ensemble des cadres est rempli d’'une maniére qui vous satisfait, il va étre
nécessaire de «proposer» cette communication a I'évaluation du comité scientifique,

en cliquant sur le bouton «Proposer l'article Q »(fleche bleue).

La partie droite de I'écran est rafraichie et il faudra cliquer sur le bouton bleu « proposer
I'article» pour passer a |'étape suivante.

= /

woemecn. Joe;mwamar - |

Mon compte AIFRIS ‘ 5275 Progoser Carkoe
::':-'-';'u;‘" um.‘:- w-e‘?"—-mm—u s m,m

Q) Weifier wem compte.... I W ) Seadme ) Commarien 1 Tioe | Weucefh | Maew 1 |

Thre de la communication.., * O, 1 247 200 caractiows masd. &

Mes Arvicles ‘
A(n-—v-—-p-von-.-ﬂ--n e v — >y

B e R T e e R 2l el o et
A commumicarion wi (eteves por M U soum POUKTER @lery iy finatiuer wetry ‘
SRR Spd( ow werzher FOF. um i3t v [artn iy et )

e

U Soustire ... *
T actumd © par Gete pwdve c  patte & -

L M opropeen_ (11)

| @ | Proveer tanicle () |

AKT 09273 | sl powr mode fonpio

On arrive alors sur un nouvel écran a droite qui synthétise la communication, avec le
titre, et le numéro de l'article et qui permet de sélectionner le cadre dans lequel se fait
la proposition, puisque désormais la possibilité est donnée de déposer des articles hors
congrés (Dépdt d’'un nouvel article hors congrés, Présentation d’ouvrages ou de
théses). Pour plus de détails on peut de reporter a la Lettre n° 8 (cliquez ici)

Proposer
l'article n* essai pour mode d'emploi
5275

Séectionner ci-dessous la cadre dans lequel vous soubaiter proposer cette communication :

¥ Aucunie) ]
AIFRIS BEYROUTH 2019
Un article hors congrie
Un article pour M revoe Ecrire le Socis
Une présentation d'ouvrage ou de thise ]

Mode d’emploi bd AIFRIS dépbt communications 9



Ici, pour communiquer pour le congrés de Beyrouth, on sélectionnera « AIFRIS
Beyrouth 2019 » dans le menu déroulant et on clique sur « Poursuivre...».

On arrive alors sur un écran qui permet de

- choisir I'axe sur lequel va se situer la communication dans le menu déroulant.

- accepter les quatre conditions nécessaires a la soumission de la communication, en
cochant la case prévue a cet effet : jaccepte les conditions de dépot.

Article n®
5275 essai pour mode d'emploi

NON-PROPOSE

Proposition de communication

Vous allez proposer un article pour : AIFRIS BEYROUTH 2019.

Merci de choisir ci-dessous laxe de la communication, et daccepter les conditions relatives a ce dépdt.

[ Aucunie) 3]

- je reconnais avoir pris connaissance de I'appel & communication.
- je reconnais avolr pris connaissance et accepter les conditions générales de dépdt d'une communication.

- J"autorise I'AIFRIS & reproduire et représenter mon image, dans le cadre de ses activités. Cette autorisation est consentie & titre strictement
gracleux, sans limitation de nombre de reproduction, de représentation, de durée d'exploitation et sur tout territoire.

- j"ai pris note que si la proposition est acceptée, le résumé est publié en L'état sur le site de I'AIFRIS,
Jaccepte les conditions de dépdt.

/

il ne reste plus qu'a cliquer sur le bouton « Envoyer la proposition de communication au
CSP », pour terminer la saisie de dép6t de la proposition de communication.

Envoyer la proposition de communication au CSP

Lorsqu'on a cliqué sur ce bouton, on revient a I'écran suivi des articles. on constate que
I'article a changé de statut et est passé dans les Articles proposés : Non-évalués...

b Articles proposés : Non-évalués... (1)

o * Proposition n®2690 (ART n°5275) - essai pour mode

d'emploi
Article proposé le : 14/12/2018 - 19:47:49
Cadre de la proposition : AIFRIS BEYROUTH 2019
Axe :
Statut : Non évalué
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On peut ainsi vérifier que la communication a bien été proposée a I'évaluation du
Comité scientifique pour le congrés de Beyrouth.

A ce stade, il n’est plus possible de modifier le résumé, la bibliographie, la
présentation de l'auteur ou le choix des co-auteurs. Il faudra si nécessaire
contacter I'administrateur de la base.

En cas de difficultés pour le dépdt, on relit ce mode d’emploi posément (!) et si ¢a ne
suffit pas, il est toujours possible de contacter 'administrateur de la base :
postmaster@aifris.eu
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